A MAGYAR UGYVEDI KAMARA
1/2007. (XI.19.) szamu Iranymutatasa
a kamarai iratok kézbesitésének rendjérél

A Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése az iigyvédekrdl szolé 1998. évi XI. torvény (a
tovabbiakban: Utv)) 111. § (2) bek. e) pontja valamint a Magyar Ugyvédi Kamara
Alapszabalyaban irt felhatalmazas alapjan az alabbi iranymutatast alkotja:

I. Altalanos elvek

1.§

(1) A kamarai iratok kézbesitésével Osszefliged kamarai feladatok végrehajtisa soran a jelen
iranymutatas el6irasai mellett a kézigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz6l6 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.), a postarél szolé 2003. évi CI. torvény (a
tovabbiakban: Pt.), a postai szolgaltatasok ellatdasardl és mindségi kovetelményeirdl szolo
79/2004. (IV. 19.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Rendelet) el6irasaira kell kiilonos figyelemmel
lenni.

(2) A jelen iranymutatas alkalmazasaban a hivatalos iratokra vonatkozé szabalyok szerint
(tértivevényes, ajanlott kildeményként) azokat az iratokat kell kézbesiteni, amelyek
kézbesitésének megtorténtérél és annak idejérél a kamaranak tudomast kell szereznie, illetve
amelyek kézbesitéséhez jogkévetkezmények fzédnek (a tovabbiakban: hivatalos irat). Az egyéb
iratok ajanlott levélként, vagy kézonséges levélként is feladhatok.

(3) A postara adas moédjat az igy el6addja hatarozza meg az el6adoi ivre vezetett feljegyzéssel.
II. Cimzés, a tértivevény hasznalata és kiallitasa, a postara adas
Cimzés
2.8

(1) A kamara céljaira rendszeresitett boritékon jol olvashaté moédon a kovetkezé adatokat kell
szerepeltetni:
a) a feladé megnevezését, cimét, valamint az tigyirat iktatoszamat (nem az tigyszamot);

b) a cimzett nevét, illetve elnevezését;

c) a kildemény rendeltetési helyét: a helység nevét és iranyitoszamat (esetlegesen a helyrajzi
szamat), az utca nevét, a hazszamot, az emelet és ajtészam megjel6léssel;

d) ha a cimzett fiokbérlé, a rendeltetési helyet - a helység nevét és a fidkbérletet biztositd
postahivatal iranyitoszamat - és a postafiok szamat;

e) ha a kiilldemény kulféldre szol, ugy a rendeltetési orszag nevét is;

f) az igényelt kilon szolgaltatas megjelolését (ajanlott és tértivevényes, elsGbbségi levél, sajat
kezéhez stb.).

(2) Ugyvéd részére a kamarai kildeményt elsésorban irodaja cimére kell cimezni. Ha az iroda
cime nem ismert, vagy megszint, vagy az irodai cimen a kézbesités eleve eredménytelennek
mutatkozik, a killdeményt az tigyvéd ismert lakcimére kell cimezni.



(3) Az ugyvédi tevékenységet felfiiggeszté hatarozat hatalya alatt allé tgyvéd részére mindig az
ismert lakcimre kell cimezni a kamarai kildeményt.

Teértivevény
3.§

(1) A tértivevényt az irat boritékaként vagy cimzéseként hasznalni nem szabad. A boritékot
minden esetben megfelel6en le kell zarni (le kell ragasztani).

(2) Az olyan irat kézbesitéséhez, melyet ajanlott tértivevényes levélként kell kézbesiteni, a
Rendelet 3. szamu melléklete szerinti tértivevényt kell hasznalni. A tértivevényen meg kell jel6lni,
hogy tavollét esetén az A/1 jelzést figyelmeztetést kell a cimzett részére visszahagyni, ideértve azt
az esetet is, amikor jogszabaly sajat kézbe torténé kézbesitést ir el6.

(3) A tértivevényen a feladora, a kézbesitendd iratra és a cimzettre vonatkozé adatokat, a
hatrahagyandé figyelmeztetés jelzését az erre a célra szolgaldé rovatokba jol olvashatéan kell
feltintetni.

(4) Az irat feladdja, szama, fajtaja, mellékletei rovatban a feladé megjel6lése mellett az iratot kiadd
szervezetl egységet is pontosan fel kell tintetni. E célra bélyegz6t csak akkor szabad hasznalni, ha
az az egyéb adatok olvashatésagat nem gatolja. Ebben a rovatban fel kell még tiintetni az tigyirat
iktatoszamat, azt a tényt, hogy az irat kamarai irat, valamint esetleges mellékleteit is. A felado
megnevezését és annak pontos cimét (postafiokjat) a tértivevény hatlapjan fel kell tintetni; ez a
tértivevény visszakildésekor cimzésként szolgal. Erre a célra korbélyegzot hasznalni nem szabad.

(5) A tértivevényen a ragszamot is fel kell tintetni.
A postdra adds
4. §
(1) A hivatalos irat killdeményeket a postakiildemények feladokonyvével kell postara adni, melyet
olyan médon kell vezetni, hogy a késébbiekben az adott kildemény feladasa visszakereshet6
(igazolhato) legyen a tértivevény visszaérkezésének hidnyaban is.
(2) Ajanlott kildemények esetén mindezek értelemszert figyelembevételével kell eljarni.

(3) A kozonséges leveleket is feladokonyvben kell szerepeltetni, de nem szikséges
visszakeresheté modon vald feltiintetésiik.

(4) A feladokonyvet (jegyzéket) az iratkezelési szabalyok szerint meg kell 6rizni.



I1I. A tértivevényes levél kézbesitése

A kézbesités a cimzetinek, helyettes dtvevinek

5. §

(1) A hivatalos irat a jogosult atvevonek kézbesithet6. Az atvétel elismerése elétt a
személyazonossagot, illetve atvételi jogosultsagot a kézbesité elStt igazolni kell. Jogosult atvevé: a
cimzett, jogi személynek, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetnek cimzett
killdemény esetén a szervezet képvisel6je, a meghatalmazott; ha a cimzett nem tartézkodik a
cimben megjeldlt helyen és nincs meghatalmazottja, a helyettes atvevo.

(2) Helyettes atvevé az olyan atvételre jogosult személy, aki a cimzett kildeményeit
meghatalmazas nélkiil atveheti és jogai megegyeznek a cimzettéivel. Helyettes atvevo lehet:
a) a cimhelyen lako 14. életévét betoltott és a személyazonossag igazolasara szolgald okirattal
[Rendelet 17. § (1) bekezdés] rendelkez6 kozeli hozzatartozé [Ptk. 685. § b) pont| és élettars
(a cimzés helyén és postai szolgaltatd helyen torténd atvételkor is);
b) a cimzett bérbeaddja, illetve a szallasaddja, ha a cimzettel azonos cimen lakik (csak a cimzés
helyén torténé atvételkor).

(3) A helyettes atvevének nem kézbesithet6 a sérilt allapotban levé konyvelt killdemény, a 100
ezer forintot meghaladé értéknyilvanitassal feladott postai killdemény, tovabba az olyan
kiilldemény, amelynek helyettes atvevé részére torténd kézbesitését a cimzett kizarta.

(4) Az atvevonek a cimzetthez valé kapcsolatat a tértivevényen az atvevs alairasa mellett
pontosan fel kell tintetni.

(5) Ajanlott tértivevényes killdemény atvétele esetén az atvevének az atvétel mellett a tértivevényt
is - az id6pont megjelolésével - ala kell irnia. A kildemény atvételének és/vagy a tértivevény
alafrasanak megtagadasa egyarant az atvétel megtagadasanak mindsil. Az atvétel megtagadasanak
tényét ezekben az esetekben a kézbesité az ok megjeldlésével - a hatoldalon szereplé 5. rovat
kitoltésével - a tértivevényen feljegyzi, keltezéssel latja el és alairja, majd a posta a kildeményt
visszakiildi a feladonak.

6. §

(1) Az ajanlott tértivevényes hivatalos irat kézbesitését a posta két alkalommal kisérli meg, és
tavollét esetén értesitést (figyelmeztetést) hagy hatra. A postafidkra cimzett, akar a fiokbérls, akar
nem a fiokbérlé részére sz6l6 hivatalos irat helyett értesitét kell a postafiokba elhelyezni. Az
értesité  (figyelmeztetés) kézbesitésének, illetve postafiokba helyezésének idejét, valamint a
masodik alkalommal megkisérelt kézbesités eredménytelenségét és annak idejét a tértivevényen a
kézbesitonek fel kell tintetnie a hatoldalon szereplé 1-5. rovatok megfelelé keltezésével és
alafrasaval.

(2) A kézbesités masodik megkisérlését kbvetéen az iratot a postan letétbe kell helyezni, ahol a
jogosult atvevd azt a masodik értesitéstdl szamitott 6t munkanapig atveheti. Az atvételi hataridé
az értesités napjat koveté munkanapon kezdédik. A hataridé lejartat kévetéen a posta az iratot és
a tértivevényt a feladénak ,nem kereste” jelzéssel visszakiildi.

(3) Ha a kézbesité arrdl értesil, hogy a cimzett meghalt vagy a megjeldlt helyen ismeretlen, vagy
elkoltozott, vagy ideiglenesen tavol van, az erre vonatkozé adatokat a 5. pont megfelelé



kitoltésével a tértivevényen feljegyzi. Elkoltozés esetében feljegyzi a tértivevényre, hogy a cimzett
hova koltozott, ha pedig erre nézve semmi adat sem tudhaté meg, ezt tiinteti fel a tértivevényen.
A megfelel6 jelentést ezekben az esetekben is keltezéssel latja el és alairja.

(4) A cimzett elkoltozése vagy ideiglenes tavolléte esetén a posta a cimzett ismert - az utankildési
szolgaltatas igénylése soran tudomasara jutott - 4j cimére kiildi a kildeményt, a cimzett eltéré
rendelkezése ellenére is.

IV. A kamara eljarasa a tértivevények, illetve az iratok visszaérkezése utan
A kézbesités szabalyszerdiségének megallapitisa

7. §

(1) Az tugy el6addjanak ellendrizni kell a killdemény atvételét igazold tértivevény helyességét és
szabalyossagat a visszaérkezés utan. Csak szabalyosan kitoltott, a jogosult atvevé altali atvételt
igazol6 tértivevény alapjan, illetve a ,nem kereste” vagy az ,atvételt megtagadta" jelzéssel
visszaérkezett kildemény esetén is szabdlyos tértivevény alapjan lehet a kildeményt
kézbesitettnek tekinteni.

(2) Ha a tértivevény adatai szerint a kézbesit6 levélszekrénybe kézbesitette a tértivevényes iratot,
vagy nem jogosult atvevének kézbesitette azt, vagy a tértivevény egyéb hianyossagban szenved, a
szabalyszerd kézbesités, illetve a sziikséges kiegészités vagy potlas irant a postahoz kell fordulni.
A tett intézkedést fel kell jegyezni.

(3) Ha a tértivevény adatai szerint a cimzett mas belfoldi cimre kolt6zott, vagy errdl a kamara mas
modon értestl, és a posta az utankutldés irant nem intézkedett, a visszaérkezett iratot az Uj cimre
kiallitott 1j boritékkal és tértivevénnyel ajanlottan Gjbdl kézbesittetni kell. A visszaérkezett
boritékra fel kell jegyezni az ismételt postazas idejét és az 4j cimet is.

A kézbesitési vélelem és megdintése

8. §
(1) A ,nem kereste” jelzéssel visszaérkezett hivatalos iratot (hatarozatot) akkor lehet a kézbesités
masodik megkisérlésének, illetve a masodik figyelmeztetés postafiokba helyezésének napjat
koveté o6todik munkanapon kézbesitettnek tekinteni, ha a tértivevényt a feladé szabalyosan
toltotte ki, és a tértivevény hatoldalan szerepl6 kézbesitéi jelentéseket a kézbesité szabalyosan
allitotta ki.

(2) Az ,atvételt megtagadta" jelzéssel visszaérkez6 kamarai iratot akkor lehet - a kézbesités
megkisérlésének napjan - kézbesitettnek tekinteni, ha a tértivevényt a feladd szabalyosan toltotte
ki, és a tértivevény hatoldalan szerepld kézbesitéi jelentéseket a kézbesité szabalyosan allitotta ki.

9. §

(1) A cimzett a kézbesitési vélelem megdontése irant kérelmet terjeszthet el az illetékes
kamaranal. Ugyvédi iroda akkor terjeszthet elé kézbesitési vélelem megdéntése iranti kérelmet, ha
a kézbesitési vélelem megallapitasa a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozé jogszabalyok
megsértésével tortént. Ugyvéd vagy az eljarasban részt vevé mas természetes személy kézbesitési
vélelem megdontésére iranyuld kérelmet akkor is elétetjeszthet, ha 6nhibajan kivil nem szerzett
tudomast a hivatalos irat kézbesitésérél.



(2) A kézbesitési vélelem megdontésére iranyuld kérelmet a cimzett a kézbesitési vélelem
bealltardl torténd tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon belil, de legkésébb a kézbesitési
vélelem bealltatdl szamitott hat hénapos hataridén belil terjeszthet elé. Ha a kézbesitési vélelem
kovetkeztében jogeréssé valt hatarozat alapjan a hatarozatban foglaltakat a kamara
foganatositotta, a kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelem a foganatositisrdl torténd
tudomasszerzéstdl szamitott tizenot napon belil akkor is el6terjeszthetd, ha a kézbesitési vélelem
bealltatol szamitott hat honap eltelt.

(3) A kérelemben a kérelmezdének el kell adnia azokat a tényeket, illetve korilményeket, amelyek
a kézbesités szabalytalansagat igazoljak, vagy az tigyvéd részérél az 6nhiba hianyat valdszinGsitik.

(4) A kérelemnek az eljaras folytatasara, illetve a végrehajtasra nincs halaszté hatalya.
10. §

(1) A kérelmet a kamaranak a kézbesités targyat képezé iratot kiadmanyozé (hatarozatot hozod)
szervezetl egysége biralja el. A kérelmet elutasité hatarozat ellen az adott eljarasi rend szerinti
fellebbezésnek van helye.

(2) Ha a kérelmet a kérelmezé elkésetten terjesztette elS, azt érdemi vizsgalat nélkil el kell
utasitani.

(3) Ha a kérelemnek a kamara helyt ad, a kifogasolt kézbesitést kovetSen tett intézkedéseket,
illetve az eljarast a kézbesitési vélelem bealltanak idépontjatdl a szitkséges mértékben meg kell
ismételni. A kézbesitési vélelem megdontésének elbiralasaval kapcsolatos masodfokd hatarozat
ellen birésagi felilvizsgalatnak nincs helye.

Eljards ismeretlen cimzett esetén

11. §

(1) Ha a killdemény ,ismeretlen” vagy ,ismeretlen helyre koltozott” jelzéssel érkezik vissza a
kamarahoz, ellenérizni kell a kamarai nyilvantartas alapjan, hogy a cimzés helyes volt-e, illetve,
hogy a cimzettnek mas cime nem szerepel-e a nyilvantartasban.

(2) Ha a nyilvantartas szerint mas alkalmas cime is van a cimzettnek, a 7. § (3) bekezdésében irtak
figyelembevételével a visszaérkezett iratot e cimre ujbol kézbesittetni kell. Ha a kamarai
nyilvantartasban egyéb cim nem szerepel, természetes személy cimzett esetén a Kozigazgatasi és
Elektronikus Koézszolgaltatasok Kozponti Hivatalat (Kozponti Okmanyiroda: 1113 Budapest,
Visegradi u. 110-112.) kell megkeresni a cimzett aktualis lakohelyének, illetve tartézkodasi
helyének megismerése céljabol. Ha az emlitett szervek altal megkiildétt lakohely, tartézkodast hely
adata azonos a kamara altal nyilvantartott cimmel, amelyre a posta a kézbesitést korabban
sikertelenil kisérelte meg, akkor a cimzett részére kézbesitési tigygondnokot (12. §) kell
kirendelni.

(3) Ugyvédi iroda cimzett esetén, ha a kamarai nyilvintartisban mas cim nem szerepel,
kezdeményezni kell az iroda nyilvantartasbol valo torlését.



Kézbesitési iigygondnok
12. §

(1) Ha a kézbesités a 11. § (2) bekezdése szerint sikertelen volt, tovabba ha a postai tton
kézbesitett kiildemény ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, és a hatarozat az tigyvéd alapvetd
jogat vonja el vagy korlatozza, a hatarozat kozlésének megkisérlése érdekében kézbesitési
tgygondnok rendelhetd ki.

(2) A kézbesitési igygondnokot az eljaré kamara rendeli ki.

(3) A kézbesitési tigygondnok koteles megkisérelni az tigyvéd tartézkodasi helyének kideritését és
a kiildeményt eljuttatni hozza.

(4) Ha a kézbesitési tigygondnok eljarasa nem jart sikerrel, a hatdrozatot azon a napon kell
kézbesitettnek tekinteni, amikor a kézbesités sikertelenségét a kézbesitési tigygondnok az &t
kirendel6 kamaranak bejelenti, de legkésébb a kirendeléstdl szamitott harmincadik napon.

Eljdrds tértivevény vissgaérkezése hianyaban
13. §

(1) Ha sem a tértivevény, sem a kiilldemény nem érkezik vissza a kamarahoz az altalaban szokasos
idén belil, a Rendelet 34. § alkalmazasaval az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a
postanal tudakozodni sziikséges. Tudakozodni a postanal az irat feladasi napjat kévetd

tizen6tddik naptdl szamitott hat honapon belil, ,,Tudakozvény" nyomtatvany kitoltésével lehet.

(2) Ha a tudakozodas eredményeként a posta nem tudta kimutatni, hogy a killdeményt a jogosult
atvevé részére kézbesitette, a kildeményt a 7. § (3) bekezdésében irtak figyelembevételével
ismételten postazni kell. Az ismételt postazas tényét és idejét a visszaérkezett tudakozvanyra fel
kell jegyezni.

(3) Ha a posta igazolta, hogy a kiilldeményt jogosult atvevének kézbesitette, és a késébbiekben ezt
a cimzett vitatja, a Rendelet 33. § alkalmazasaval a kamaranak meg kell keresnie a postat, hogy a
rendelkezésére allo kézbesitési okiratanak masolataval - melyet a tértivevény mellett az atvevonek
szintén ala kell irnia a kézbesitéskor - igazolja a tudakozvanyon kozolt adatait. Az adatszolgaltatast
a posta az okiratok Orzésére vonatkozo idStartamon belil adja meg. Amennyiben az
adatszolgaltatassal Gsszefiiggésben a postanak koltsége mertl fel, azt az adatszolgaltatast kérének
kell megtéritenie.

A keézbesités tényét igazolo iratok Grzése
14. §

(1) A kézbesitésre vonatkozo valamennyi iratot, igy a kézbesitést igazolo tértivevényt - ideértve a
Rendelet 29. § (5) bekezdés vagy a Rendelet 29. § (7) bekezdése értelmében visszakiildott irat
tértivevényét és boritékat is, mely iratot az iranyado szabalyok szerint kézbesitettnek kell tekinteni
- tovabba az egyéb jelzéssel visszaérkezett irat boritékat és tértivevényét, valamint a visszaérkezett
tudakozvanyt a kildemény irattari példanyahoz kell tGz6géppel erésiteni és meg kell Srizni.
(2) A hivatalos iratnak tekintend6 iratok kézbesitése soran szitkség szerint alkalmazni lehet a



Rendelet 30. § (5) bekezdése szerinti egyéb kézbesitési modokat is (pl. kamarai kézbesits).
Kamarai kézbesité utjan is kézbesithet6 az irat, ha azt a siirgésség indokolja vagy egyéb okbol
szitkséges. Személyes kézbesités esetén az atvevé az atvétel tényét keltezéssel ellatott alairasaval
igazolja az irat masodpéldanyan, vagy atvételi elismervényen. Személyes kézbesités a jelen
iranyelvben meghatarozottak szerint kbzvetett uton is torténhet. Ha a kézbesités nem teljesithetd,
a kézbesitést még egy alkalommal meg kell kisérelni, vagy a posta utjan kell teljesiteni.
Amennyiben a cimzett az atvételt megtagadta, ezt a korilményt régziteni kell.

V. Irat kizlése hirdetményi diton
15. §
(1) A kamara altalanos jellegti hatarozatait hirdetményi uton kell k6zolni.

(2) A hirdetményt tizenot napra ki kell fliggeszteni a hatarozatot hozé kamara hirdetétablajara,
valamint ezzel egyidejileg tizenot napra a kamara internetes honlapjan is kozz¢é kell tenni.

(3) A hirdetmény a kévetkez6 adatokat tartalmazza:
a) a kifliggesztés napjat,
b) az eljaré kamara megnevezését,
c) a hatarozat szamat és targyat,
d) a hirdetményi uton kozlés alapjaul szolgald iranyelvi rendelkezést, tovabba
e) a kozlésre varé hatarozatot.

(4) A hirdetményi uton koézlendS iratot a kifuggesztését kévetd 15. napon szabalyszerten
kozoltnek kell tekinteni.

VI. Zaré rendelkezések
16. §
A jelen iranyelv a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
Budapest, 2007. november 19.
Dr. Banati Janos
elnck
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fotitkar



